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GUIA DE SUBTITULADO PROFESIONAL DE EVENTOS

SUBTITULADO PROFESIONAL

En el Subtitulado Profesional un estenotipista profesional transcribe en tiempo real el evento, teniendo como objetivo la calidad
artesanal v el cumplimiento.




INDICE DE LA GUIA

« Configurar una sesion

« Iniciar la Sesion en Directo
« Compartir subtitulos

« Descarga de transcripciones




1.ConFigurar una sesion

1.Acceder a COPLA.io desde su navegador web

®
‘ OPLA SOLUCIONES v SOBRE COPLA SERVICIOS

Apostamos poruna
comunicacion
libre de barreras

Con COPLA, implementar la accesibilidad nunca
habia sido tan sencillo.

Iniciar sesion §

Solicita una prueba

SOLICITA
CONTACTO RECURSOS UNA PRUEBA = v




1.ConFigurar una sesion

SESIONES

2. Acceder al listado de sesiones vy acceder 0 crear una sesion
A

Listado

Q Busc: or nombre...

Sesion T Codigo de sesion L Fecha | Acciones

@ UT7uUb 14 de abril de 2026

test2 DINTSW 10 de abril de 2026
(=] Vocabularios
Mostrando 1-2 de 2 elementos
ORGANIZACION
Datos
Miembros
Clave emision
Suscripcion

FACTURACION

0

110
Consumo actual

=| Facturas

Items por pagina: | 15

A

®©

17/04/2026
12:46
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1.ConFfigurar una sesion

3. Al acceder a la sesion entraremos en 3 pestafia de Informacion, para configurar [as entradas hay que
Ir 3 la pestafa Entradas

Organizacion {
test 1(U17uUb)

Informacion Entradas Salidas Directo Transcripciones

Cadigo de sesion U17ullb
Nombre de sesion *

test 1

Fecha *

14/04/2026 (m]

Contrasena (opcional)

Contrasena de acceso

Si establece una contrasena, los usuarios deberan introducirla para acceder a los subtitulos de esta sesion.

» Cancelar [QEReIEGEY
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1.ConFfigurar una sesion

4. Al pulsar el boton de Afadir entrada se crea una entrada que nos permite modificar el idioma de origen, tipo de
servicio(en este caso Subtitulado profesional en directo), el subtitulador v los ajustes para el retardo para el
subtitulador. En caso de no tener ningun subtitulador en la organizacion, un Mmensaje pedira asignar uno.

Al terminar, pulsar guardar para que los cambios persistan.

.;..‘fcopl A 'O Organizacién ¢
test 1(U17uUb)

Informacién Entradas Salidas Directo Transcripciones

Entradas de sesién

Espanol (Espaiia) - Subtitulador profesional en directo

Idioma original Tipo de servicio
Espafiol (Espaiia) W Subtitulador profesional en directo Y Guardar H M Eliminar
Subtitulador /: /;
100496633b@alumnos.uc3m.es v
Mumero de palabras Tiempo de retardo (segundos) :
2 1
Mamero de palabras gque se acumulan en el buffer antes de enviarse. Introduce 0 para desactivar el buffer. Tiempo maximo de espera (en segundos) antes de enviar los subtitulos acumulados en el buffer si el subtitulador deja

de escribir. Minimo 1 segundo.

-+ Anadir entrada

“SOPLA
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2.Compartir los Subtitulos con la Audiencia

1. En 3 pestafia de Salidas se compartiran los visores para que 3 audiencia pueda ver los subtitulos, [as salidas se crean
automaticamente al crear una entrada v se les puede asignar una tecla de activacion para el apartado de directo.

Se dispone tanto de url como de un codigo accesible NaviLens para el enlace al visor, y de visores de entrada (para tests) vy
de salida(audiencia).

o‘..
"".' OPLA lo Organizacion Aptent Soluciones v

test 1(4wA37g)

Informacion Entradas Salidas Directo Transcripciones

Salidas de sesion

/—- Salida
Salidas de subtitulos Ocultar seccién

Espanol (Espaiia) [ view.copla.io/4wA37g/es-ES |E|

Tipo de servicio URL de entrada QR Tecla de activacion
Subtitulador profesional en directo o . -
i L la.io/GTxvEYD [
aptentO@gmail.com el ea el R h
Entrada

Ejemplo codigo QR

OPLA
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https://www.youtube.com/watch?v=m2em77_T49g&t=2s

2.Compartir los Subtitulos con la Audiencia

2.Los asistentes veran los subtitulos actualizandose en tiempo real en el visor de salida

TOPLA 10 test 1 - Espafiol

Esto es un ejemplo de visor. Para que se vea en el visor de
los espectadores.

Plataforma de Comunicacién Accesible


https://www.youtube.com/watch?v=m2em77_T49g&t=2s

3.Visor del subtitulador

1.Al entrar en a3 sesion correspondiente le aparecera esta pantalls, el subtitulador escribe en el recuadro superior,
que estara blogueado hasta que no pulse el botdn de conectar.

Para indicarle al subtitulador cuando se vers lo que escribe, se usa “EN EL AIRE" vy el botdn verde, en este visor es
donde se aplican los retardos impuestos en la entrada.

test1 @® ENEL AIRE

Hola qué esta es una prueba el subtitulador de la empresa para escribir en el visor.

Visor de salida 7 (Abrir visor externo)
@D Ocuitar

Hola qué esta es una prueba el subtitulador de la empresa para escribir en el visor.

Plataforma de Comunicacién Acces!
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https://www.youtube.com/watch?v=m2em77_T49g&t=2s

.Inicia la Sesion en Directo

1. La pestafia de directo permite gestionar [as entradas. Al no tener una entrada por micréfono, No se Mostrars
la configuracion de micréfono, para activar el directo solo hay que pulsar el botdn conectar, que se volvera rojo.

';'eoplA |o Organizacién
test 1 (U17uUb)

Informacion Entradas Salidas Directo Transcripciones
Acceso en directo
Visores de subtitulos Ocultar seccidn

ESPANOL (ESPANA) [

ENTRADAS SALIDAS
ON/OFF TIPO ENLACE CONTROL VISOR VISOR
zlum't” ador profesional en - Hola qué esta es una prueba el subtitulador de la empresa para escribir en el Hola qué esta es una prueba el subtitulador de la empresa para escribir en el
irecto | (X . -
visor. visor.

S 100496633b@alumnos.uc3m.es
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https://www.youtube.com/watch?v=m2em77_T49g&t=2s

.lnicia la Sesion en Directo

2. Cuando el directo este activado, debe asegurarse de que a entrada esta activa, y de activar la
entrada de audio de la propia entrada, ambos deben de estar en color verde.

Desde esta pestafia se puede ver si el subtitulador esta conectado, debajo del tipo de entrada
aparece un icono de una persona v al lado el nombre del subtitulador aisgnado, cambiara de color

verde 0 rojo dependiendo de si esta conectado o no.

Visores de subtitulos Ocultar seccion

ESPANOL (ESPANA) [

ENTRADAS SALIDAS
VISOR

ON/OFF TIPO ENLACE CONTROL VISOR

ON ON

jubtllulador profesional en = B Hola qué esta es una prueba el subtitulador de la empresa para escnbir en el Hola qué esta es una prueba el subtitulador de la empresa para escribir en el
irecto = : .
visor visor

5, 10049663 3b@alumnos.uc3m.es

N
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5.Descarga las transcripciones

Una vez finalizado el evento, se puede descargar los subtitulos generados, tanto los que se han mostrado por el
visor de idioma, como los de la entrada.

Se puede elegir entre los siguientes formatos: .txt, srt y ass, para estos dos ultimos se puede elegir el numero de
caracteres por lineas vy el numero maximo de lineas, asi como el rango de tiempo que se quiere descargar.

.EOPLA 'o Organizacidn
test 1 (U17uUb)

Informacion Entradas Salidas Directo Transcripciones

Descargar transcripciones

Espaniol (Espania)

Tipo de servicio Formato Caracteres/linea Lineas max. Fecha inicio Fecha fin

Visor de idioma Transcripcion v |— - dd/mm/aaaa --:-- (m] dd/mm/aaaa --:-- m]

Subtitulador profesional en directo

T ipcid = —_— dd/mm/faaaa --:-- dd/mm/aaaa --:--
10049663 3b@alumnos.uc3m.es el st hd jmmfaaaa o /mmjaaa ]

,oo
X .

OPLA
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Otras aplicaciones

Esta guia es perfecta para hacer accesible eventos para
personas con discapacidad auditiva:

.
.00
(]
el L@
[ ]
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https://www.youtube.com/watch?v=m2em77_T49g&t=2s

PLATAFORMA DE COMUNICACION ACCESIBLE

CONTACTO:
info@copla.io

Un proyecto impulsado por:
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Con el apoyo de: tiina ® Daniel & Nina Shlsz
e R m TR msememeen T Carasso /FOU ndation

¥ Resiliencia
EN ARTE Y ALIMENTACION FUNDACI ON ADVENTURERS FOR A BETTER WORLD
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