MANUAL PARA

ESTENOTIPISTAS




Paso 1: Iniciar sesion

El primer paso es ingresar a 3 pagina web www.copla.io
y apretar el botdn que dice “iniciar sesion” en el home.

Apostamos por una
comunicacion
libre de barreras

Con COPLA, implementar la accesibilidad nunca
habia sido tan sencillo.

Pruebalademo Iniciar sesion

7

TOPLA .

Bienvenido

Iniciar sesién en Copla - Plataforma de
comunicacion accesible

|» Correo electronico*

Contrasena*

¢Olvidé su contrasefia?

Iniciar sesion

Introduce tu nombre de
usuario y contrasena.

Si no tienes usuario, se te
enviarad un usuario de Copla
3 traveés del correo
electrénico.


http://www.copla.io/

Paso 2: Seleccionar “sesion”

 Selecciona la organizacidén, en el
caso de que formes parte de
Varias.

Menu

TOPLA.o

(M Inicio
Sesiones
SESIONES

Demo_Esteno
B Listado

miércoles, 19 de junio de 2024

ORGANIZACION j




Paso 3: Comenzar escribir
« Para poder escribir, debes activar el botdn “conectar”.

Demo_Esteno . FUERA DE EMISION

« Una vez conectado, ya puedes escribir en 13 caja.

Demo_Esteno @ EMEL AIRE

« Cuando el estado de la conexidn sea verde (“En el aire”),
el texto que escribas sera publico para el cliente.

Demo_Esteno @ EN EL AIRE

« Cuando el estado de la conexidn sea rojo (“Fuera de
emision”), el texto no sera visible para el cliente.

Demo_Esteno @ FUERA DE EMISION



Paso 4. Consideraciones a la hora de escribir

Las palabras escritas no se mostraran hasta que se haya
anadido un espacio o salto de linea.

Es importante que el software de estenotipia no tenga
ninguna limitacién de caracteres por linea o margenes
especificos por parrafo.

Siempre hay que escribir al final del parrafo, ubicado en la
parte inferior izquierda.

Al escribir, hay que chequear que sea desde la ultima
palabra.

Es posible borrar lo ultimo que se escribig, sin embargo, no
es posible borrar texto anterior.

Atencion al estado de conexion que puede estar “en el
aire” o "fuera de emisidn”. Aunque estés fuera de emision,
es posible seguir escribiendo, aunque los subtitulos no se
mostraran al cliente, solo a la mesa de control de los
técnicos.

En el visor de estenotipia (“previsualizacion” o URL) se
publicard el texto de la misma forma que lo recibe el

o [[=]a)u-Ml En el visor de la estenotipia se puede comprobar
coOmo aparece el texto.




« Utilizar el canal de comunicacion privado (ej. Whatsapp o
chat de la videollamada) para cualquier cuestién técnica o
problema.

« No escribir nunca en abierto ningun mensaje que no sea
transcripcidn del discurso como, por ejemplo:

o [Sin audio] [Indistinguible] [Otro idioma], entre otros.

Paso S: Finalizar sesion

« Para finalizar la sesidn, seleccionar el botdon desconectar.

@ EN EL AIRE

Demo_Esteno

| Desconectar |

« Una vez te has desconectado,
selecciona el boton “salir”.
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